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  Начните работу с программой через ярлык на рабочем столе 
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Для отправки в пенсионный фонд формализованной отчетности

ШАГ №1 – Выберите пункт меню
 «Сведения ПФР»

ШАГ №2 – Нажмите кнопку «Добавить»
ШАГ №3 – Нажмите кнопку «Добавить» в появившемся окне и выберите свои
 файлы отчетности, подготовленные в установленном формате

ШАГ №4 – Нажмите кнопку 
«Добавить документы»
ШАГ №5 – Выберите пункт меню «Отправить без получения новых документов», либо нажмите комбинацию клавиш Shift +F7
ШАГ № 6 – Эта кнопка предназначена для получения протоколов после обработки сведений в УПФР
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Для отправки в пенсионный фонд неформализованной отчетности 
ШАГ №1 – Выберите пункт меню «Письма ПФР»
ШАГ №2 – Нажмите кнопку «Создать»
ШАГ №3 – Заполните графы: От кого, Кому, Тема письма, Текст письма
ШАГ №4 – Если необходимо добавьте документы кнопкой «Добавить» и нажмите «Сохранить»
ШАГ №5 – Выберите пункт меню «Отправить без получения новых документов», либо нажмите комбинацию клавиш Shift +F7
ШАГ №6 – Эта кнопка предназначена для получения протоколов после обработки сведений в УПФР
